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               Положение о   

                  дежурстве
1. Общие положения



1.1. Положение о дежурстве (далее – Положение) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Вязово-Дубравская основная общеобразовательная школа» Ливенского района Орловской области (далее – Учреждение) разработано в соответствии с Федеральным  законом «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Учреждения. 
1.2. Настоящее Положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства в Учреждении.
1.3. Дежурство в Учреждении организуется с целью обеспечения безопасности жизнедеятельности учащихся и педагогического коллектива, сохранения порядка и дисциплины.
1.4. В своей деятельности дежурные Учреждения руководствуются Федеральным  законом «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Учреждения, действующим трудовым законодательством и настоящим Положением.
1.5. К дежурству в Учреждении привлекаются учащиеся 6-9 классов с согласия самого учащегося и его родителей (законных представителей), классные руководители, учителя и члены администрации. Учащиеся 6-го класса привлекаются к дежурству, начиная со второго полугодия. Учащиеся 9 класса со второго полугодия освобождаются от дежурства.
График дежурства учащихся, учителей составляется в первую декаду сентября, в течение года могут быть корректировки графика дежурства в связи с болезнью классных руководителей. 
2. Права и обязанности дежурного класса
2.1. Распределение обязанностей дежурного класса происходит накануне дежурства.

2.2. Дежурные по школе начинают свою работу за 30 минут до начала занятий, имеют знак отличия (бейдж).
2.3. В холле Учреждения на I этаже дежурные встречают приходящих учащихся, проверяют сменную обувь, занимают основные посты:
- I этаж: у входных дверей,
- по лестничным проходам;

- по этажам;

- в столовой.
2.4.Обязанности  учащихся дежурного класса:

- поддержание чистоты и порядка на своих постах во время дежурства и своевременное информирование дежурного учителя об их нарушениях;
- контроль за сохранностью школьного имущества во время дежурства и своевременное информирование о его порче;
- доброжелательно встречать учащихся, проверять наличие сменной обуви и соответствие внешнего вида учащегося установленным в Учреждении требованиям;
- останавливать детей, бегающих по лестницам, вблизи оконных проемов и других местах, не приспособленных для игр;
- следить за тем, чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойные выражения, не курили в туалетах;
- о всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают классному руководителю, дежурному учителю по этажу, дежурному администратору или другому педагогу или сотруднику Учреждения.
2.5. Заканчивается дежурство класса в 15.00.

2.6. Учащиеся дежурного класса имеют право в пределах своей компетенции:
- требовать от учащихся учреждения соблюдения правил внутреннего распорядка учащихся;
- в тактичной и вежливой форме сделать замечание учащемуся, нарушающему порядок, чистоту в Учреждении или сохранность школьного имущества;
- обратиться за помощью к дежурному классному руководителю, дежурному учителю или дежурному администратору.

3. Права и обязанности дежурного классного руководителя
2.1. Накануне дежурства класса классный руководитель распределяет учащихся по постам и знакомит их с данным распределением. 

2.2. Перед дежурством инструктирует учащихся об их правах и обязанностях,  соблюдении техники безопасности, расставляет дежурных на посты, особенно в  столовую.

2.3. Перед началом занятий совместно с дежурным учителем и учащимися проверяет наличие сменной обуви у школьников.
2.4. В течение учебного дня классный руководитель контролирует дежурство учащихся, несет ответственность за дежурство классов в Учреждении.

2.5. В случае неординарной ситуации должен срочно поставить в известность о случившемся дежурного администратора и директора Учреждения, при необходимости вызвать скорую помощь.

2.6. Классный руководитель имеет право в пределах своей компетенции: 
- отдавать распоряжения педагогам и учащимся; 
- запрашивать сведения об учащихся у педагогов;

- требовать от учащихся соблюдения расписания уроков, кружков, секций.
4. Права и обязанности дежурного учителя по этажу 
4.1.Дежурный учитель приходит на свой этаж за 20 минут до начала занятий и находится там во время перемен. 
4.2.Дежурный учитель следит за порядком и дисциплиной учащихся во время перемен и организовывает учащихся на устранение недостатков; о наиболее серьезных нарушениях информирует  дежурного администратора, директора Учреждения.
4.3. Дежурный учитель информирует  дежурного администратора об опозданиях учащихся на уроки, о нахождении в  Учреждении посторонних лиц.
4.4. Дежурный учитель должен быть корректным и доброжелательным в общении с учащимися, родителями, сотрудниками и гостями Учреждения.

4.5. Дежурный учитель несет ответственность за жизнь и безопасность учащихся во время своего дежурства.
4.6. Дежурный учитель имеет право в пределах своей компетенции: 

- отдавать  обязательные распоряжения педагогам и учащимся; 

- запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об учащихся;

-обращаться за помощью к дежурному администратору.

5. Права и обязанности дежурного учителя по столовой

5.1. Дежурный учитель находится на каждой перемене в столовой.
5.2. Дежурный учитель по столовой обязан:

- контролировать соблюдение графика питания детей;

- отвечать за соблюдение правил техники безопасности;

- контролировать ситуацию и принимать меры по устранению нарушений дисциплины и санитарного состояния столовой;

- координировать деятельность дежурных по столовой учащихся;

- довести до сведения дежурного администратора нерешенные им проблемы.


5.3. В случае невозможности дежурным учителем выполнить свои обязанности, он должен заблаговременно поставить об этом в известность администрацию с целью своевременной его замены.

6. Права и обязанности дежурного администратора
6.1. Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно подчиняются:

-классный руководитель дежурного класса;
-дежурные учителя.
6.2.Основными направлениями деятельности дежурного администратора является организация учебно-воспитательного процесса и руководство им в соответствии с Уставом  Учреждения и законодательством РФ в период своего дежурства.

 
6.3. Дежурный администратор организует:
- выполнение всеми участниками учебно-воспитательного процесса расписания уроков, кружков, секций;

- деятельность сотрудников, учащихся Учреждения в случае непредвиденных ситуаций;

- в случае необходимости, вызов и деятельность аварийных служб.

6.4. Дежурный администратор контролирует:
- выполнение правил внутреннего трудового распорядка и режима работы сотрудниками Учреждения;

- выполнение правил внутреннего распорядка учащимися.
6.5. Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции:
- принимать управленческие решения в пределах своей компетенции, касающиеся учебно-воспитательного процесса во время своего дежурства;

- требовать от сотрудников Учреждения соблюдения режима работы Учреждения, правил внутреннего трудового распорядка, расписания уроков, кружков, секций и т.п.;

- привлекать к дисциплинарной ответственности учащихся за проступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс.
6.6. Дежурный администратор информирует директора Учреждения и соответствующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в Учреждении, связанных с жизнью и здоровьем детей.
